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Web 予約システム 操作マニュアル 

ご予約前に「受講者修正」よりメールアドレスをご登録ください。 

ご登録後にご予約が可能となりますので、ご注意ください。 
受講予約方法 

※1 ヶ月先の日程までご予約可能です。 

※ご受講希望日の ３日前 18 時までご予約、キャンセル処理が可能です。 

（例：2022 年 4 月 15 日のご予約は、2022 年 4 月 12 日 18 時までご予約可能です） 

※４日後以降のご予約は 24 時間いつでも行っていただけます。 

Ｗｅｂ上よりキャンセル不可の場合は、お電話をくださいますようお願いします。 

ご予約締切日を過ぎての、お電話でのご予約はお受けできない場合がございますので、 

ご了承ください。 

問合せＴＥＬ： ０１２０－３９６－５０５ 

１．アイルキャリアカレッジＨＰ (  https://ill.co.jp/icc/  )  

画面左下【受講予約】ボタンからお進みください。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

２．「ＯＡフレックス」「ビジネス講座」「Excel スキルチェック」「オンラインＯＡ」のご予約は 

 

            【受講予約】ボタンからお進みください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

最新の開催スケジュールはコチラから 

ご確認ください。 

https://ill.co.jp/icc/
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３．「学校/授業形態」を選択 

 

 

 

▼大阪校をご利用の方   

→「大阪校／OA・ビジネス」を選択してください 

▼東京校をご利用の方   

→「東京校／OA・ビジネス」を選択してください 

 

 

 

４．7 日以上先の日程をご予約の場合は、画面上部カレンダーよりご受講日付を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 か月先までご予約が可能です。 

翌月のご予約をご希望の場合は、 

「次月」をクリックし、ご受講日をクリックして 

次の操作にお進みください。 
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５．日付と時間帯を確認し、「空き」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「空き」： 空席あり。ご予約できます。  

 「満席」： 空席なし。ご予約いただけません  

 「休み」： 休講日のためご予約いただけません 

 

※「空き」の表示でも、ご予約締切日を過ぎている場合はお取りいただけません。 
（３日前 18 時までご予約可能です） 
 
※ビジネス講座について 

大阪校は「ビジネス講座」、東京校は「朝昼／ビジネス講座」「昼／ビジネス講座」「夜／ビジネス講座」の 

「空き」からご予約をお願いいたします。 

日程によりご受講可能な研修が異なります。ご予約前に必ず開催日程をご確認ください。 

 

※Excel ｽｷﾙﾁｪｯｸ講座は開催日程が決まっておりますので開催日程をご確認ください。 

 

※ｵﾝﾗｲﾝＯＡ講座は開催日程、科目が決まっております。ご予約前に必ず開催日程をご確認ください。 
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６．受講者 ID とパスワードを入力し、「SSL あり」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

※画面が表示されない場合は、「SSL なし」を選択してください。 

※既にログインをしている場合は、こちらの画面は表示されません。 

 

７．ご予約の詳細をお選びください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①受 講 科 目： ご受講科目を選択してください。 

※選択科目について 

・【ＢＳ】【ｽｷﾙﾁｪｯｸ】と記載の科目は開催日程が各月で決まっております。 

開催日程をご確認のうえお選びください。 

・【ＯＡ】と記載の科目はフレックスのお時間でご受講が可能です。 

・ＯＡ制作実習では、Access、ﾏｸﾛ、ＶＢＡは対象外です。 

また、Excel、Word、PowerPoint ではﾃｷｽﾄ範囲外の 

ご質問にはお答えできない場合がございますのでご了承ください。 

・【Ｗｅｂ】はご受講対象外の科目でございます。 

・ｵﾝﾗｲﾝＯＡをご予約の場合は、開催日程にて実施科目をご確認ください。 

「ｵﾝﾗｲﾝ Excel 基礎」・・・【OA】Excel 基礎を選択 

「ｵﾝﾗｲﾝ PowerPoint 基礎」・・・【ＯＡ】ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ基礎を選択 

 

 

① 

⑤ 

② 

③ 

④ 
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②オンデマンド： 【使用する】【使用しない】 より選択。 

科目名の後ろに●印がつく科目のみオンデマンドをご利用いただけますので、 

○使用する or ○使用しない からお選びください。 

●のついていない科目は、選択の必要はございません。 

 

③テ キ ス ト： 【持参】【貸出】【購入】より選択。 

ご購入の場合は、ご受講日までにお振込いただき、振込(控)をお持ちください。 

     振込先、テキスト代は、予約確認のメールをご確認ください。 

    ※ｵﾝﾗｲﾝＯＡ講座はテキストをデータにてお渡しいたしますので、選択の必要はございません 

 

④受 講者 名： ご受講者のお名前をご入力ください。 

※遅刻・早退時間につきましても、ご予約時に入力可能でしたらご記入をお願いいたします。 

※制作実習をご希望の場合は、Excel／Word／PowerPoint からご利用のソフト名を 

ご記入ください。 

 

⑤入力内容を確認し、「予約登録」をクリックします。 

※予約が完了しました。 

予約確認メールをご確認ください。 

印刷もしくは携帯電話にご転送いただき、ご受講日に受付にてご提示ください。 

 

 

※ｵﾝﾗｲﾝＯＡご予約の場合は、予約確認メールとは別に、参加方法のご案内メールを 

受講日 2 日前までにメールにてお送りいたします。 

受講者様に転送くださいますようお願いいたします。 

 

 

  



アイルキャリアカレッジ 
2022 年 4 月 30 日改訂 

 - 6 - 

予約確認方法 

 

●「学校／授業形態 選択」表下の、「予約一覧」を選択し、現在予約済の日時をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

キャンセル方法  

※ご予約日の ３日前 18 時まで、キャンセル処理が可能です。 
Ｗｅｂ上よりキャンセル不可の場合は、お電話をくださいますようお願いします。 
 
１． 「学校／授業形態 選択」表下の、「予約一覧」を選択し、現在予約済の日時をご確認ください。 

 

２． キャンセルしたい授業の「キャンセル」をクリック。 

 

 

 

 

３． 内容確認のうえ、「キャンセル」を選択。 

 

 

 

 

 

 

 

※「キャンセル済」の表示をご確認ください。キャンセルは完了です。 

 

 

 

 

 

 ご登録メールアドレスに、予約キャンセルの確認メールが届きます。 

 

 

ご不明な点などございましたら、アイルキャリアカレッジまでお問い合わせください。 

問合せＴＥＬ： ０１２０－３９６－５０５ 


